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ПРЕДИСЛОВИЕ 

1. РАЗРАБОТАНО: заместителем начальника управления кадров                             

Ю.В. Барановой. 

2. РАЗРАБОТАНО: в соответствии с требованиями ГОСТ Р ИСО 9001-2015 

п.7.5.1. 

3.  ВВЕДЕНО: в действие с 29.07.2020 г. впервые. 

4. УТВЕРЖДЕНО: приказом ФГБОУ ВО ОмГМУ Минздрава России от 

29.07.2020 г. № 427-о «Об утверждении Положения о малой гербовой печати». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Настоящее положение не может быть полностью или частично 

воспроизведено, тиражировано и распространено в качестве официального без 

разрешения ОмГМУ 
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1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1 Настоящим Положением устанавливаются общие требования по 

изготовлению, учету, использованию, хранению и уничтожению малой гербовой 

печати (далее – печать). 

1.2 Требования настоящего Положения обязательны для всех работников 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Омский государственный медицинский университет» 

Министерства здравоохранения Российской Федерации (далее – Университет). 

1.3 Положение входит в структуру организационных документов 

Университета, а также в структуру документов системы менеджмента качества 

(далее – СМК) Университета. 

 

2 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

2.1 Настоящее Положение разработано на основании следующих 

нормативных документов:  

- Федеральный конституционный закон от 25 декабря 2000 года                         

№ 2-ФКЗ «О Государственном гербе Российской Федерации»; 

- Трудовой кодекс Российской Федерации (в действующей редакции); 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27 декабря 1995 

года № 1268 «Об упорядочении изготовления, использования, хранения и 

уничтожения печатей и бланков с воспроизведением Государственного герба 

Российской Федерации»; 

- ГОСТ Р ИСО 9000-2015. Национальный стандарт Российской Федерации. 

Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь; 

- ГОСТ Р ИСО 9001-2015 Национальный стандарт Российской Федерации. 

Системы менеджмента качества. Требования. 
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3 ИЗГОТОВЛЕНИЕ, УЧЕТ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ, ХРАНЕНИЕ И 

УНИЧТОЖЕНИЕ МАЛОЙ ГЕРБОВОЙ ПЕЧАТИ 

3.1 Печать предназначена для заверения подлинности подписей 

проректора по административно-правовой и кадровой работе, работников 

управления кадров Университета на следующих документах: 

- трудовые книжки;  

- удостоверения работников Университета; 

- справки, выдаваемые работникам, о работе в Университете; 

- копии кадровых документов; 

- копии документов юридического отдела Университета; 

- иные кадровые документы, требующие заверение печатью. 

3.2 Изготовление, учет, использование, хранение и уничтожение печати 

осуществляется в порядке, установленном Положением о гербовой печати                      

(П-СМК-03.196-2018. Версия 1.0). 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

 
Информация о внесенных изменениях 

№  

изменения 

№ и дата  

распоряжения 

Дата внесения 

 изменения 

Дата введения  

изменения в действие 

Подпись лица,  

внесшего изменения 

1     

2     

3     

4     

5     

 

Информация о проведении актуализации 

Дата ежегодной  

актуализации 
Результаты актуализации 

Подпись  

разработчика 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 
Должность ФИО Дата  Подпись  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 


